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affarstransaktioner gjorda inom foretagets ramar t.ex. :

Kundfakturor
Leverantdrsfakturor
Betalningar fran kunder
Betalningar till leveranttrer
Kontoutdrag fran bank
Kontoutdrag fradn post
Kontoutdrag fran Skatteverket
Kontantkvitton
Loénespecifikationer

Egna uttag/insattningar

k dessutom pa:

Representationsnotor maste alltid kompletteras med foretags- och personnamn pa de
kunder/géaster som deltagit.

Kvitton/fakturor pa belopp 6ver 500kr maste innehalla koparens (ditt foretags) namn.
Kontantkvitton skall vara fasthaftade pa A-4 papper. For att inget ska forsvinna.
Kontokortskvitton skall lamnas tillsammans med kontokortsfakturan.



